
Comprende este grupo la papelería de Secretarios
Generales y Directores, así como la de Consejerías,
Direcciones Generales y la de los diferentes
organismos no contemplados en el grupo A.

Colores de impresión:
Símbolo: Color rojo nº 032 de PANTONE.
Logotipo: Color gris nº 443 de PANTONE.
Otros textos: Color gris nº 443 de PANTONE

Calidad y gramaje del papel.
● Papel de cartas y FAX: Papel Offset 90 grs.
● Tarjetas de visita y tarjetones: Cartulina tipo

Bristol 250 grs.
● Saludas: Papel registro blanco 200 grs.
● Invitaciones: Cartulina Fedrigoni Acquerello

Blanco 240 grs.
● Sobres: Papel Litos blanco 100 grs. con fondo

interior impreso.
● Carpetas dossier y archivo: Cartulina blanca

de 240 grs.

Nota: Se recomiendan pesos y calidades, tanto en
papel como en cartulina, de forma orientativa. Si en
algún caso no estuviesen disponibles, puede utilizarse
algún otro tipo, siempre que sus características se
asemejen a las indicadas.

El diseño gráfico y las medidas, así como las
fuentes tipográficas de cada modelo, pueden verse en
las páginas que a continuación se relacionan:
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PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B)

Características técnicas



Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B) 

Carta

h2

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Puerta del Sol 00
28000 Madrid
Teléfonos 580 00 00 / 00 00
Fax 580 00 00 / 00 00

15 mm.

15
 m

m
.

10 mm.

Formato:210 x 297 mm.

Señas:
Helvética Light cp/8

Interlínea: 10 puntos

58 mm.

HOJA 1ª

HOJA 2ª
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PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B)

Carta cargos directivos

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

DIRECTOR DE LOS SERVICIOS JURIDICOS

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Puerta del Sol 00
28000 Madrid
Teléfonos 580 00 00 / 00 00
Fax 580 00 00 / 00 00

DIRECTOR DE LOS SERVICIOS JURIDICOS

15 mm.

15
 m

m
.

15
 m

m
.

10 mm.

Formato: 210 x 297 mm.
Cargo: Helvética Bold versales cp/8

Señas: Helvética Light cp/8
Interlínea: 10 puntos

58 mm.

HOJA 1ª

HOJA 2ª
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PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B) 

Carta cargos directivos personalizada

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA Juan Gonzalez Pardo
DIRECTOR DE LOS SERVICIOS JURIDICOS

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Puerta del Sol 00
28000 Madrid
Teléfonos 580 00 00 / 00 00
Fax 580 00 00 / 00 00

Juan Gonzalez Pardo
DIRECTOR DE LOS SERVICIOS JURIDICOS

15 mm.

15
 m

m
.

15
 m

m
.

10 mm.

Formato: 210 x 297 mm.
Nombre: Helvética Black cp/8

Cargo: Helvética Bold versales cp/8
Señas: Helvética Light cp/8

Interlínea: 10 puntos

58 mm.

HOJA 1ª

HOJA 2ª



PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B)

Fax
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Formato:
210 x 297 mm.

Texto:
Helvética Light
cp/12

Filetes:
1 punto de grosor.

Texto "FAX":
Helvética Blak
cp/156, tramada al
20%

Señas:
Helvética
Medium cp/9

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

F
A

X

Puerta del Sol 00
28000 Madrid
Teléfonos 580 00 00 / 00 00
Fax 580 00 00 / 00 00

Fecha  Hora

Número de páginas incluida esta

A la atención de

De

Si no recibe todas las páginas, por favor llámenos lo más pronto posible

15 mm.58 mm.

13 mm.

15
 m

m
.

15
 m

m
.



Comunidad de Madrid

Dirección General 
de Medios  de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Puerta del Sol 00 - 28000 Madrid
Teléfonos 580 00 00 / 00 00
Fax 580 00 00 / 00 00

Nombre y apellidos
DIRECTORA GENERAL

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Puerta del Sol 00 - 28000 Madrid
Teléfonos 580 00 00 / 00 00
Fax 580 00 00 / 00 00

PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B) 

Tarjetas
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6 mm.

6 mm.

6 
m

m
.

6 
m

m
.

41 mm.

Formato:
85 x 53 mm.

Nombre:
Helvética Bold cp/10

Cargo:
Helvética Roman versales cp/6

Señas:
Helvética Light cp/7



PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B)

Tarjetones

h7

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Nombre y apellidos
DIRECTORA GENERAL

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Formato:
160 x 110 mm.

Nombre:
Helvética Bold cp/10

Cargo:
Helvética Roman
versales cp/6

6 mm.

6 
m

m
.

6 mm.

6 
m

m
.

55 mm.



PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B) 

Carpeta dossier
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Dirección General de Urbanismo
y Planificación Regional

CONSEJERIA DE OBRAS PUBLICAS,
URBANISMO Y TRANSPORTE

Comunidad de Madrid
20 mm.

100 mm.

20 m
m

.

Dirección General de Urbanismo
y Planificación Regional

CONSEJERIA DE OBRAS PUBLICAS,
URBANISMO Y TRANSPORTE

Comunidad de Madrid

Esquema de la carpeta desplegada



Nombre del Director General
aprovecha gustoso esta ocasión para expresarle 

la seguridad de su más distinguida consideración

Madrid        de                         de 199  

Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE ECONOMIA Y EMPLEO

Dirección General de Empleo

El  Director General

Saluda

PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B)

Saluda
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Formato:
150 x 210 mm.

Cargo:
Helvética Light cp/14

Texto "SALUDA":

Helvética Light cp/24

Nombre:
Helvética Light cp/18

Texto:
Helvética Light cp/12,
Interlínea 20 puntos.

Fecha:
Helvética Light cp/10

20 mm.53 mm.

20 mm.



PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B) 

Invitación
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Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE ECONOMIA Y EMPLEO

Dirección General de Empleo

El Director General
Se complace en invitarle a la recepción que con motivo de las

Jornadas de Turismo Rural
tendrá lugar el jueves día 13 de junio, a las 11,30 horas,

en el Parque Ferial Juan Carlos I (IFEMA).

             Pabellón 3  Madrid, 1996

 Se ruega la presencia de esta tarjeta, personal e intransferible, en el control de acceso al recinto

Válida para el invitado y acompañante

Formato: 210 x 105 mm.

Cargo : Helvética Medium cp/13

Texto : Helvética Light cp/13, interlínea 18

Acto : Helvética Light cp/20, interlínea 22

Señas y Fecha: Helvética Light cp/10

Pie: Helvética Light cp/8, interlínea 10

10 mm. 45 mm.



PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B)

Tarjetas de identificación
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Comunidad de Madrid

D. (Nombre del interesado)
DEPARTAMENTO: Dirección General de Protección
                            Ciudadana

(fotografía)

Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Nombre:
Helvética Medium cp/12

Departamento:
Helvética Medium cp/8
Versales

Centro:
Helvética Medium cp/9



PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B) 

Tarjetas de identificación
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VComunidad de Madrid
CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

V I S I T A

Comunidad de Madrid
CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Para libre tránsito de
visitantes por las

dependencias de la
Comunidad de Madrid

Pegatina para visitas



Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Comunidad de 

Dirección General de Med
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDE

PAPELERIA DE USO EXTERNO (GRUPO B)

Sobres

h13

95 mm.

20
 m

m
.

15
 m

m
.

Es optativo imprimir la dirección 
del remitente, pero en aquellos casos 

en que se considere necesario,
deben seguirse las pautas que se

indican (medidas, espacios en
blanco, tipografía, etc.)

SOBRE AMERICANO:
Formato: 115 x 225 mm.

Señas: Helvética Medium cp/10

SOBRE/BOLSA MEDIANA:
Formato: 162 x 229 mm

Señas: Helvética Medium cp/11

SOBRE/BOLSA GRANDE:
Formato: 250 x 353 mm.

Señas: Helvética Medium cp/12

FONDO INTERIOR PARA SOBRES SOBRES



Miguel Angel 23 - 6ª Planta      28010 MADRID

Madrid

os  

ENCIA

Miguel Angel 23 - 6ª Planta      28010 MADRID

Comunidad de Madrid

Dirección General de Medios  
de Comunicación

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA

Miguel Angel 23 - 6ª Planta           28010 MADRID     

10 mm.

54 mm.10
 m

m
.

10
 m

m
.

15
 m

m
.

20
 m

m
.

20 mm.

15 mm.m.


